Praxisbeispiel Digitalisierung

Titel: Elektronisches Erlassbuch

Art: Entwicklungsprojekt

Auftraggeber/in: Ostfalia Hochschule fiir angewandte Wissenschaften
Dauer: Beginn: 09/2016

Ende: 02/2017

Ausgangssituation /
Problembeschreibung:

Das Erlassbuch der Ostfalia Hochschule lag bis zum
Abschluss des Entwicklungsprojektes in Papierform vor.
Erlasse wurden kopiert und per Hauspost an die
Empfanger/innen verteilt.

Gesamtziel:

Alle Erlasse werden digitalisiert und in einem
Dokumenten-Management-System verwaltet. Die Verteilung
der Erlasse erfolgt ausschlieflich digital und
prozessgesteuert.

Beschreibung:

Die Ostfalia setzt fur den Zugriff auf die IT-Anwendungen ein
Hochschulportal ein, ber das auch das Erlassbuch der Hochschule
von dem dafirr zustandigen Personal gepflegt wird. Eingegangene
Erlasse werden eingescannt, tber das Hochschulportal in ein
Dokumenten-Management-System (Alfresco) Ubertragen, mit
entsprechenden Attributen gekennzeichnet und einem Verteilerkreis
zugewiesen. Die digitalisierten Dokumente kdnnen tber das Portal
direkt bearbeitet bzw. verwaltet werden. Jeder Erlass wird als PDF
per E-Mail an den gewdhlten Verteilerkreis Uber das Portal
versandt.

Vision:

Erlasse werden effizient und transparent verwaltet. Das
Suchen in Ordnern und der damit verbundene Aufwand
gehdren der Vergangenheit an. Das Auffinden einzelner
Erlasse erfolgt aufgrund der gespeicherten Attribute schnell
und einfach.

Budget und Finanzierung:

15.930 € - Personalbudget der Ostfalia Hochschule

Weitere Informationen /
Ansprechpartner/in:

Leitung des Rechenzentrums der Ostfalia Hochschule
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